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Esta guia de instrucciones esta dirigida a la preparacion de la documentacion justificativa relativa al informe

econdmico que debe presentar, anualmente, cada beneficiario de las subvenciones concedidas en el marco

de la convocatoria de subvenciones para la realizacién de proyectos de investigacién cientifica en el

Instituto Nacional de Estadistica para el afio 2021.

1.- MARCO NORMATIVO

De acuerdo con lo establecido en la normativa vigente, las entidades que obtengan subvenciones con cargo

a los Presupuestos Generales del Estado estan obligadas a justificar la realizacidén de las actividades ante el

organo concedente, en este caso, el Instituto Nacional de Estadistica (en adelante, INE), presentando dicha

justificacién ante el érgano instructor del procedimiento, la Secretaria General del INE. El incumplimiento

de esta obligacidn o la justificacion insuficiente llevara aparejado el reintegro de la misma.

El marco normativo incluye:

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (BOE nim. 276, de 18 de noviembre
de 2003). En adelante, LGS.

Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones (BOE num. 176, de 25 de julio de 2006). En
adelante, RGLS.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones

Publicas (BOE num. 236 de 02 de Octubre de 2015).

Orden ETD/503/2021, de 13 de mayo, por la que se establecen las bases reguladoras para la
concesion de subvenciones para la realizacion de proyectos de investigacién cientifica en el

Instituto Nacional de Estadistica. (BOE nium. 124 de 25 de mayo de 2021). En adelante, BB.RR.

Resolucién de 17 de julio de 2021, del Instituto Nacional de Estadistica, por la que se convoca la
concesion de subvenciones para la realizacidn de proyectos de investigacién cientifica en el
Instituto Nacional de Estadistica para el afio 2021 (extracto publicado en BOE nim. 177 de 26 de
julio de 2021).

2.- FECHAS Y PLAZOS

Conforme a lo establecido en el articulo 17.1 de las BB.RR, cada beneficiario de las subvenciones debera

justificar las actividades realizadas en cada afio, entre el 1 de enero y el 31 de marzo.

La demora en la presentacion de los documentos para justificar la realizacidn de la inversidn financiable
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dara lugar, pasados 15 dias tras requerimiento del érgano instructor, al reintegro de la totalidad de la ayuda

concedida, de acuerdo con el articulo 70.3 del RGLS.

En aquellos casos excepcionales en los que se haya concedido prérroga del plazo de ejecucidn, el de
justificacion se adaptard consecuentemente, comunicdndose a las entidades beneficiarias la resolucion

favorable de la extensién y el plazo final para la presentacion de la justificacion.

3.- JUSTIFICACION: EL INFORME ECONOMICO

De acuerdo con la Resolucién de concesién firmada por la Presidencia del INE el 4 de mayo de 2023, la
cuantia de cada una de las subvenciones concedidas ha sido superior a 60.000 euros. Siendo asi, la cuenta

justificativa de cada beneficiario seguira lo previsto por el articulo 72 del RGLS.

Conforme con lo dispuesto en el articulo 17 de las BB.RR., la justificacion incluird dos apartados

debidamente separados:
a) Memoria cientifica-técnica.
b) Informe econdmico.

El contenido del informe econdmico que presente cada beneficiario se ajustara a las caracteristicas que se

describen en este documento.

3.1 TIPOS DE GASTOS

Conforme a lo sefialado en el articulo 12 de las BB.RR., las ayudas se destinaran exclusivamente a cubrir
los gastos que estén directamente relacionados con el desarrollo y ejecucion de las actividades de
investigacion para las que hayan sido concedidas, de acuerdo con lo establecido en el articulo 31 de la

LGS.
Las ayudas podrdan aplicarse a los siguientes conceptos:
a) Costes directos:

1.2 Costes de personal: Costes ocasionados por la incorporacion al proyecto de personal técnico
de apoyo, sin vinculo estatutario o contractual permanente con el organismo solicitante, que
podra participar en aquél durante toda o una parte de su duracién, sin que ello implique

compromiso alguno en cuanto a su posterior incorporacion a dicho organismo.

2.2 Material inventariable: Costes debidamente justificados tales como los de adquisicién de

pequefios equipamientos cientifico-técnicos, material bibliografico, etc.

3.2 Material fungible.
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4.2 Viajes y dietas.

5.2 Otros gastos como la utilizacidn de grandes instalaciones de apoyo a la investigacidn, analisis
de muestras, actualizacién de sistemas de andlisis de datos, tasas de publicacion de articulos,

etc.

b) Costes indirectos: En concepto de costes indirectos, los proyectos beneficiarios podran recibir hasta
un 15 por ciento de los costes directos totales concedidos. Dichos costes no se concederdn si no

aparecen indicados en la solicitud presentada por el investigador principal.

En el supuesto en el que se precise subcontratar alguna actividad se estard a lo dispuesto en el articulo

29 de la LGS.

Cuando el importe del gasto subvencionable supere la cuantia de 12.000 euros, en el supuesto de
suministro de bienes de equipo o prestacién de servicios por empresas de consultoria o asistencia
técnica, el beneficiario deberd solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores con
caracter previo a la contraccidon del compromiso para la prestacién del servicio o la entrega del bien,
salvo que por las especiales caracteristicas de los gastos subvencionables no exista en el mercado
suficiente nimero de entidades que lo suministren o presten, o salvo que el gasto se hubiera realizado
con anterioridad a la solicitud de la subvencion. La eleccion entre las ofertas presentadas, que deberdn
aportarse en la justificacion o, en su caso, en la solicitud de la subvencidn, se realizard conforme a
criterios de eficiencia y economia, debiendo justificarse expresamente en una memoria la eleccién

cuando no recaiga en la propuesta econdmica mas ventajosa.

Respecto a los bienes inventariables, sera de aplicacién lo dispuesto en los apartados 4 y 5 del articulo

31 de la LGS.

Las inversiones y gastos se ejecutaran a lo largo de toda la duracién del proyecto, de forma que el
presupuesto total aprobado y las anualidades establecidas en la Resolucion de concesion, coincidiran

con el plan de pagos, pero no con el plan de ejecucidn y justificacion de gastos de la actuacidn.

3.2 CONTENIDO DEL INFORME

Los beneficiarios deberan justificar las inversiones y gastos realizados anualmente a través de la
documentacion justificativa correspondiente, segin lo previsto en el apartado 3.1. Los informes
econdmicos se realizardn en el primer trimestre de cada afio, haciendo referencia a los gastos

realizados en el afio anterior.

En el dltimo informe, ademas de justificarse los gastos realizados en la Ultima anualidad del proyecto,
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se presentara un documento que comprenda toda la informacion de los informes anuales,

categorizando todos los gastos realizados a lo largo de la duracién del proyecto.

Por ultimo, en cada informe econédmico deberan relacionarse, de manera expresa, todos y cada uno
de los justificantes de gastos que procedan con los apartados definidos en la memoria cientifico-
técnica de esa anualidad, de manera que pueda constatarse la aportacién de ese gasto en la ejecucidn

del proyecto de subvencion.
Junto a cada informe deberd presentarse la siguiente documentacion:

l. Declaracion del representante legal del beneficiario en el que se establezca la efectiva
realizacidon del proyecto por el que se concedid la subvencién y la declaracién de otras

subvenciones recibidas (Anexo 1).

1. Relacidn y certificacion de los documentos justificativos de gasto (Anexo 2). Esta relacion se
acompanara de los documentos justificativos de gasto, numerados en el mismo orden de la

relacion de gastos.

o Se deberd presentar una relacién en la que se enumeren uno a uno todos los
documentos justificativos de gastos que se aportan, con identificacidon del acreedor,
su importe correspondiente, porcentaje imputado a la subvencién, fecha de emisién

y fecha de pago, agrupados segun los conceptos de gastos.

Il Relacidon de los gastos de personal (Anexo 3). Esta relacion se acompafiara de los documentos

justificativos de gasto, numerados en el mismo orden de la relacién de gastos.

o Ademads de cumplimentar en el Anexo 2 dicha partida, se cumplimentara el Anexo 3
donde se relacionard cada uno de los trabajadores y trabajadoras que hayan
intervenido en la ejecucion del programa, debiendo ser coincidente el “Importe
imputado a la subvencidon” del Anexo 3 con el total expuesto en la Partida de Personal

del Anexo 2.
IV.  Gastos de dietas y viajes (Anexo 4).

V. En el caso del ultimo informe econdmico, carta de pago de reintegro en el supuesto de

remanentes no aplicados asi como de los intereses derivados de los mismos.

En caso de reintegro, este conllevara la exigencia de los intereses de demora correspondientes desde
el momento del pago de la subvencion hasta la fecha en que se acuerde la procedencia del reintegro.

Hasta que se apruebe la Ley de Presupuestos Generales del Estado para 2024 y conforme a lo previsto
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en el apartado tres de la disposicidn adicional cuadragésima segunda de la Ley 31/2022, de 23 de
diciembre, de Presupuestos Generales del Estado para el afio 2023, el interés de demora a que se

refiere el articulo 38.2 de la LGS es del 4,0625%.

La acreditacion de que se ha realizado, en todos sus términos, la actividad origen de la ayuda concedida
estd supeditada a la correcta justificacion de las inversiones y gastos que hayan realizado los
beneficiarios en la ejecucion de los proyectos aprobados, debiendo justificar adecuadamente el total

del presupuesto concedido.

El INE podra efectuar la comprobacion de los justificantes de gasto, en todas las formas de justificacién,
utilizando técnicas de muestreo que permitan obtener evidencia razonable sobre la adecuada

aplicacion de la ayuda.

4.- LUGAR DE PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION ACREDITATIVA

La documentacidn que vaya a aportar el beneficiario debera presentarse a través de la sede electrénica del

INE:

https://sede.ine.gob.es/

En el caso de documentacion no digital en su remisidon se aportara un escaneo del documento original,
firmado electrénicamente por el representante legal de la entidad. En caso de documentacion digital sin
firmar, serd igualmente firmada electronicamente por dicho representante. Si la documentacién a
presentar tiene una firma electrénica valida, esta se presentara en su formato original sin perturbar dicha

firma.

Toda la documentacién, por tanto, se presentara digitalmente a través de la sede electrdnica, si bien el
beneficiario de la ayuda estara obligado a custodiar toda la documentacion justificativa original — facturas,
documentos de pago, etc. — para poder hacer frente a cualquier solicitud del érgano tramitador de las
ayudas asi como para poder realizar las actividades de control legalmente previstas por la Intervencion

Delegada en el INE o el Tribunal de Cuentas.

En caso de que alguna de estas facturas afecte a otras subvenciones recibidas por el beneficiario, el

porcentaje afectado para la subvencién concedida por el INE debera indicarse en el Anexo 2.

5.- INFORMACION Y PUBLICIDAD

Las publicaciones y otros resultados a los que pueda dar lugar cada proyecto deberan hacer mencién de su
financiacion por el Instituto Nacional de Estadistica, como entidad financiadora, asi como el nimero de

referencia asignado al proyecto.


https://sede.ine.gob.es/
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Cualquier consulta respecto al informe econdmico se realizara a través de correo electrénico dirigido

simultdaneamente a las siguientes direcciones de correo electrdnico:

mesacon@ine.es

secretariageneral@ine.es

El asunto del correo seguird la siguiente estructura:

“Subvenciones 2021 — Proyectos de investigacidon — Acrénimo_beneficiaria — Asunto a tratar”.


mailto:mesacon@ine.es
mailto:secretariageneral@ine.es
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ANEXO 1. DECLARACION DEL REPRESENTANTE LEGAL CERTIFICANDO LA REALIZACION DEL PROYECTO
Y OTROS INGRESOS

D/D.2 , con NIF , representante legal de Ia

entidad con CIF , enrelacién a la subvencién concedida por el

Instituto Nacional de Estadistica, CERTIFICA que los gastos remitidos para la cuenta justificativa

corresponden al proyecto subvencionado.

Que se ha realizado, de conformidad con la resolucién, el proyecto subvencionado siguiente:

Que en relacidn a la obtencidn de otras subvenciones publicas o privadas para la realizacion del proyecto.

[J  No se han obtenido otras subvenciones publicas o privadas para la realizacién del proyecto
subvencionado.
[J Se han obtenido las siguientes:

o (Enumerar por tipo de entidad, nombre de entidad e importe).

Que en relacién a la obtencion de ingresos distintos a otras subvenciones que se hayan destinado al

proyecto:

[1  No se han obtenido otras subvenciones publicas o privadas para la realizacién del proyecto
subvencionado.
[1 Se han obtenido las siguientes:

o (Enumerar por tipo de entidad, nombre de entidad e importe).

En ,a de de20
Firmado por el representante de la entidad beneficiaria
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ANEXO 2. RELACION Y CERTIFICACION DE LOS DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS DE GASTOS

ENTIDAD:

PROYECTO:
ANO:

PERSONAL

N2 DE ORDEN DESCRIPCION
DEL CONCEPTO FECHA DEL DEL GASTO

JUSTIFICANTE

PORCENTAJE IMPORTE FECHA PAGO

DE GASTO  JUSTIFICANTE  prrcTuADO IMPUTADO IMPUTADO  JUSTIFICANTE

TOTAL

MANTENIMIENTO

N2 DE ORDEN DESCRIPCION

DEL CONCEPTO FECHA DEL DEL GASTO PORCENTAJE IMPORTE FECHA PAGO

DE GASTO  JUSTIFICANTE  prrcTuADO IMPUTADO IMPUTADO  JUSTIFICANTE

JUSTIFICANTE

TOTAL

ACTIVIDADES

N¢ DE ORDEN DESCRIPCION

DEL CONCEPTO FECHA DEL DEL GASTO PORCENTAJE IMPORTE FECHA PAGO

DE GASTO  JUSTIFICANTE  precTUADO IMPUTADO IMPUTADO  JUSTIFICANTE

JUSTIFICANTE
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TOTAL
D/D.2 , con NIF , representante legal de la
entidad con CIF , en relacion a la

subvencién concedida por el Instituto Nacional de Estadistica, CERTIFICA que los gastos relacionados en
este anexo corresponden al proyecto subvencionado.

En a de de20

Firmado:
Firma del Representante de la entidad beneficiaria
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ANEXO 3. GASTOS DE PERSONAL

ENTIDAD:

PROYECTO:
ANO:

SUELDO )
RETENCION  SEG.SOCIAL  SUELDO BRUTO S. SOCIAL B‘)C"S(F)'TCAASC;ON
TRABAJADOR/A IRPF TRABAJADOR NETO EMPRESA :
MENSUALIDAD SOCIAL

(nombre y apellidos) (1+2+3)

(1) () (3) (8) (©)
(A)

TOTAL

(A+B-C)

% IMPUTADO
ALA
SUBVENCION

IMPORTE
IMPUTADO A
LA
SUBVENCION

D/D.2 , con NIF , representante legal de la entidad

con CIF , en relacién a la subvencién concedida por el Instituto Nacional de Estadistica, CERTIFICA que estos gastos justificados

corresponden al proyecto subvencionado.

En

de

de20

Firma del Representante de la entidad
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ANEXO 4. GASTOS DE DIETAS Y VIAJES

ENTIDAD:

PROYECTO:

ANO:

CUENTA que rinde D/D2

con NIF y

domicilio en calle

, codigo

postal de su desplazamiento a

durante los dias

con objeto de

CONCEPTO

Gastos de manutencion

-----------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------

IMPORTE |

Gastos de viaje

271 1 =1 T
Traslado en vehiculo propio, Km..............ccceeeeueunuee
Matricula del vehiculo.........cccoeevemnrnercrerenernnienenes

TOTAL

RECIBI,
(Firma del perceptor)
CONFORME CON LA LIQUIDACION,
(Firma del Representante de la entidad)

11
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